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Pontuação

De onde partir 
✓ Funções sintáticas

Onde você vai chegar 

✓ Melhorar a escrita a partir das regras de pontuação

✓ Saber empregar adequadamente os sinais gráficos de acordo com o objetivo comunicativo

✓ Melhorar a expressividade do discurso

✓ Evitar possíveis ambiguidades no texto

Teoria 
Os sinais de pontuação são, por definição, sinais gráficos que representam na escrita recursos específicos 

da língua falada. Ou seja, enquanto a fala possibilita transmitir emoções e sentimentos por meio da entonação 

de voz, prolongamento de palavras, pausas, gestos faciais e, inclusive, a falta de emissão sonora, a escrita 

dispõe de sinais que tentam reproduzir esses efeitos comunicativos. 

Embora existam normas gramaticais para o emprego dos sinais de pontuação, esses critérios apresentam-

se de maneira mais flexível em razão do caráter subjetivo da pessoa que redige o texto na intenção de 

expressar certa emoção. Assim, vejamos qual o objetivo do emprego da pontuação em uma estrutura textual, 

que, além de trazer a entonação falada, garante a coerência entre as orações.  Abaixo, os sinais de pontuação 

e suas principais funções na gramática: 

Ponto (.) Finalizar uma frase/período. Ex.: O filme recebeu muitos prêmios. 

Dois pontos (:) Introduzir uma ideia/fala/enumeração/explicação sobre algo dito anteriormente. Ex.: João 

disse: — Não devemos pisar a grama. 

Ponto e vírgula (;) Separar elementos de uma enumeração; separar orações coordenadas extensas ou que já 

tenham uma vírgula; substituir a vírgula, indicando uma pausa maior. Ex.:  

Vírgula (,) Indicar pausa. (veremos, abaixo, os principais empregos da vírgula) 

Interrogação (?) Indicar perguntas. Ex.: Você já acordou? 

Exclamação (!) Dar maior expressividade ao discurso. Ex.: Ele foi aprovado no vestibular! 

Reticências (…) Indicar continuidade de sequências; interrupção de pensamento ou fala; supressão de partes do 

texto; criar suspense. Ex.: Se eu soubesse que seria assim… teria aceitado antes.  

Aspas (“ “) Delimitar termos; indicar estrangeirismos/neologismos; indicar sentido conotativo; indicar 

ironia; indicar coloquialidade/oralidade. Ex.: Brás Cubas dedica suas memórias a um verme: "Ao 

verme que primeiro roeu as frias carnes do meu cadáver dedico como saudosa lembrança estas 

memórias póstumas." 

Travessão (—) Indicar uma fala; inserir uma explicação; separar um comentário; indicar uma referência. Ex.: A 

água – elemento essencial à vida humana – não deve ser desperdiçada.  

Parênteses ( ) Isolar informações. Ex.: O presidente da República (que na época era Fernando Henrique 

Cardoso) aprovou o decreto. 
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Uso da vírgula 

1. Isolar o vocativo

Todo mundo conhece o vocativo, né? Sim, aquele termo utilizado como forma de chamamento no discurso 

direto. O vocativo precisa ser isolado por uma vírgula, sempre. Quando estiver no início da frase, por uma; no 

meio, por duas. Sabe quando a sua mãe quer te dar uma bronca, esquece logo o apelido fofo e parte para o 

nome completo? É neste momento que ela usa a vírgula com vontade:  

Ex.: Joaquim, venha aqui agora! 

2. Isolar o aposto explicativo

Sabe quando você precisa explicar, tornar mais clara alguma coisa na sua redação? É exatamente nesse 

momento, quando você for utilizar um aposto explicativo, que a vírgula deve aparecer.  

Ex.: Flamengo, um dos maiores times do Brasil, foi campeão da Libertadores em 2019. 

3. Enumerar mais de dois elementos

Um exemplo já explica bem este uso: “No Descomplica, você encontra aulas ao vivo diárias, correção de 

redação, monitorias e muito mais!” Muitas vezes, ao mostrar dados, exemplos, fatos, é necessário enumerar 

algumas coisas. A vírgula, aqui, funciona muito bem. 

4. Trabalhar a coesão textual

Quando citamos a coesão referencial, que trabalha evitando repetições, sempre citamos a vírgula para marcar 

a elipse de um termo.  

Ex.: "Minha irmã faz faculdade de Direito; eu, de Medicina." 
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5. Isolar expressões explicativas

Quando você precisa explicar ou exemplificar alguma coisa, a vírgula sempre funciona bem. Expressões como 

“ou melhor”, o “ou seja”, o “isto é”, “por exemplo”, etc.  precisam ter a vírgula por perto, acompanhando, para 

que tenham o destaque merecido. Elas são importantes na retificação de algumas informações, deixando 

tudo mais claro. Apesar desse uso interessante, vale uma dica: evite utilizar tais expressões na redação. 

Quando, no texto, surge um “ou melhor”, por exemplo, é como se você estivesse admitindo para o leitor que 

tudo o que foi dito antes não ficou tão claro, ou seja, é como se estivesse desmerecendo suas próprias 

palavras. 

6. Separar orações coordenadas sindéticas

Quando existem duas orações que estão conectadas por uma conjunção, utilizamos a vírgula antecedendo

a conjunção.

Ex.: "Nós sabemos que o vestibular cansa, mas é só este ano! Depois passa!"

7. Separar orações coordenadas assindéticas

Ex.: Levantei, fui até a cozinha, peguei um copo d´água e voltei para a cama. 

8. Anteceder a conjunção “e”, quando o sujeito das orações for diferente

Ex.: "Bruna foi ao shopping, e Manoel foi à praia." 

9. Isolar termos deslocados

Sempre que tivermos uma conjunção ou um adjunto adverbial deslocado na frase, deveremos empregar a 

vírgula.  

Ex.: Todos deveriam ter seus direitos garantidos pelo Estado. Isso, no entanto, não é a realidade. 

  À noite, os professores costumam planejar suas aulas. 

Quer se divertir um pouco? Que tal ver “6 casos em que a vírgula mandou na sua vida e você nem notou”? 

clique aqui. 

Na próxima página veremos um exemplo de mapa mental sobre o uso da vírgula. 

https://descomplica.com.br/artigo/6-casos-em-que-a-virgula-mandou-na-sua-vida-e-voce-nem-notou/4C3/
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Disponível em: https://descomplica.com.br/artigo/mapa-mental-uso-da-virgula/4WN/ 

https://descomplica.com.br/artigo/mapa-mental-uso-da-virgula/4WN/
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Exercícios 

1. Assinale a opção cuja análise da pontuação NÃO está de acordo com a regra gramatical da Língua

Portuguesa.

a) “Não parece haver esforço na parcela on-line, virtual, de nossa experiência de vida” – separar
termos de função sintática semelhante.

b) “No mundo interligado, porém, as interações sociais ganharam a aparência de brinquedo de
crianças rápidas” – indicar a omissão de um termo.

c) “Como e se forem capazes de pôr isso em prática, dependerá da imaginação e da determinação
deles” – isolar orações adverbiais deslocadas.

d) “Hoje, as elites medem sua superioridade cultural pela capacidade de devorar tudo” – isolar
adjunto adverbial.

2. Física com a boca

Por que nossa voz fica tremida ao falar na frente do ventilador? Além de ventinho, o ventilador gera ondas

sonoras. Quando você não tem mais o que fazer e fica falando na frente dele, as ondas da voz se

propagam na direção contrária às do ventilador. Davi Akkerman – presidente da Associação Brasileira

para a Qualidade Acústica – diz que isso causa o mismatch, nome bacana para o desencontro entre

ondas. “O vento também contribuiu para a distorção da voz, pelo fato de ser uma vibração que influencia

no som”, diz. Assim, o ruído do ventilador e a influência do vento na propagação das ondas contribuem

para distorcer sua bela voz.
Disponível em: http://superabril.com.br. Acesso em: 30. Jul. 2012 (adaptado) 

Sinais de pontuação são símbolos gráficos usados para organizar a escrita e ajudar na compreensão 

da mensagem. No texto, o sentido não é alterado em caso de substituição dos travessões por: 

a) aspas, para colocar em destaque a informação seguinte.

b) vírgulas, para acrescentar uma caracterização de Davi Akkerman.

c) reticências, para deixar subentendida a formação do especialista.

d) dois-pontos, para acrescentar uma informação introduzida anteriormente.

e) ponto e vírgula, para enumerar informações fundamentais para o desenvolvimento temático.

http://superabril.com.br/
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3. Proibido para menores de 50 anos

Nos últimos meses, em meio ao debate sobre as reformas da Previdência, um ponto acabou
despertando a atenção. Afinal, existem empregos para quem tem mais de 50 anos? Pendurar as
chuteiras nem sempre é fácil. Às vezes, pode significar uma quebra tão grande na rotina que afeta até
mesmo o emocional. Foi a partir de uma experiência familiar, nesta linha que o paulistano Mórris Litvak
criou a startup MaturiJobs. Trata-se de uma agência virtual de empregos, especializada em
profissionais com mais de 50 anos.

Revista Isto é Dinheiro. Mercado de Trabalho. Maio/2017. p. 6. 

“Nos últimos meses, em meio ao debate sobre as reformas da Previdência, um ponto acabou 

despertando a atenção.” Na frase transcrita, as vírgulas foram utilizadas para: 

a) realçar a escrita formal em contraste à escrita informal.

b) separar um termo complementar da oração principal.

c) marcar a sobreposição de várias informações intercaladas.

d) indicar o deslocamento da informação secundária em relação à principal.

e) antecipar o tempo e o espaço físico da informação principal.

4. O ódio à diferença

É milenar o hábito de estranhamento entre os homens. Indivíduos que por algum motivo destoam num
grupo qualquer costumam provocar sentimentos de antipatia entre aqueles que se sentem iguais entre
si - e superiores ao que lhes parece diferente. O racismo, baseado em preconceito, nasce daí. Povos
mais escuros, mais pobres, menos cultos ou simplesmente de outra etnia sempre foram vítimas de
desprezo irracional por parte de coletividades que se consideram superiores na comparação.

(VEJA. 26/9/2001) 

Na sentença, O racismo, baseado em preconceito, nasce daí, o fato de a expressão baseado em 
preconceito vir entre vírgulas indica que  

a) todo racismo se apoia em preconceito.

b) há um racismo apoiado em preconceito e outro não apoiado em preconceito.

c) há diferença entre o racismo apoiado e o não apoiado em preconceito.

d) há mais racismo apoiado em preconceito do que racismo não apoiado em preconceito.

e) nenhum racismo tem fundamentação em preconceito.

5. Assinale a alternativa cujo período dispensa o uso de vírgula:

a) Nesse trabalho ficou patente a competência dos jovens frente à nova situação.

b) O autor busca um meio capaz de gerar um conjunto potencialmente infinito de formas com suas
propriedades típicas.

c) Apreensivo ora se voltava para a janela ora examinava o documento.

d) Suas palavras embora gentis continuam um fundo de ironia.

e) Tudo isto é muito válido mas tem seus inconvenientes.
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Gabaritos 

1. B
A vírgula foi utilizada devido à conjunção adversativa, que marca uma intercalação do “porém” entre os
termos da oração.

2. B
O segmento “presidente da Associação Brasileira para a Qualidade Acústica”, que se encontra
intercalado entre dois travessões, poderia ser colocado entre vírgulas, exercendo, assim, a função de
aposto explicativo relativamente ao termo a que se refere: David Akkerman.

3. D
Tanto “Nos últimos meses” quanto “em meio ao debate sobre as reformas na Previdência” são adjuntos
adverbiais. Tais termos acessórios, por se apresentarem ao início do período, devem ter seu
deslocamento pontuado por vírgulas.

4. A
Uma vez que o aposto, quando separado entre vírgulas, surge em sentenças para garantir uma explicação
sobre o termo anterior, é notório que o objetivo de tal mecanismo linguístico na oração é a demonstração
de um fato sobre racismo, apontando que todos são pautados em preconceito.

5. B
Nesse trabalho, ficou patente a competência dos jovens frente à nova situação.
Apreensivo, ora se voltava para a janela, ora examinava o documento.
Suas palavras, embora gentis, continuam um fundo de ironia.
Tudo isto é muito válido, mas tem seus inconvenientes.


